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1. Finalidade

Esta Politica estabelece os principios, diretrizes e responsabilidades que regem a gestao dos
bens patrimoniais do CIEE/SC, abrangendo todo o ciclo de vida dos ativos, da incorporacao a
destinacio final.

Seu propoésito é assegurar o controle efetivo, o uso responsavel, a rastreabilidade e a
preservacdo do patrimonio institucional, em conformidade com as normas contabeis, legais e
de governanca aplicaveis.

2. Abrangéncia

Esta Politica aplica-se a todos os bens patrimoniais do CIEE/SC, tangiveis ou intangiveis,
independentemente da forma de incorporagio. Sdo abrangidos todos os setores, unidades e
colaboradores que detenham, utilizem, guardem ou administrem bens da organizacao,
incluindo parceiros e conveniados com bens do CIEE/SC sob sua responsabilidade.

3. Conceitos Essenciais

Bem Patrimonial Todo item, material ou imaterial, com vida util superior a 12
meses e valor econdmico, operacional ou institucional
relevante, adquirido ou recebido pela organizacao.

Imobilizado Conjunto de bens patrimoniais integrantes do ativo nao
circulante, utilizados nas atividades da organizagao e nao
destinados a venda, registrados e depreciados conforme NBC
TG 27.

Tombamento Processo de registro formal do bem no sistema patrimonial,
com atribui¢cdo de nimero unico e identificacdo fisica.
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Baixa Patrimonial Exclusdo formal de um bem do acervo da organizagao, por
obsolescéncia, dano, extravio, doacao, alienacao ou descarte,
com registro contabil e documental.

Alienacdo Transferéncia onerosa da propriedade de um bem a terceiros,
mediante venda ou permuta, seguindo critérios de
transparéncia e economicidade.

Depreciacao Redugao sistematica do valor contabil de um bem ao longo de
sua vida util estimada, conforme normas contabeis vigentes.

4. Principios
A gestao patrimonial do CIEE/SC orienta-se pelos seguintes principios:

* Responsabilidade: cada colaborador responde pela guarda, conservacdo e uso
adequado dos bens da organizacao.

« Rastreabilidade: todos os bens devem ser registrados e controlados em sistema
informatizado, com historico auditavel de todo o seu ciclo de vida.

+ Transparéncia: os processos de incorporacdo, movimentagio, baixa e destinacdo
devem ser documentados e passiveis de verifica¢do.

e Conformidade: a gestdo patrimonial deve observar a legislagio, as normas contabeis
e as demais politicas institucionais.

¢ Economicidade: os bens devem ser utilizados de forma racional, maximizando sua
vida util e evitando desperdicio.

¢ Sustentabilidade: a destinacio final dos bens deve observar critérios de
responsabilidade socioambiental.

5. Diretrizes Gerais

5.1 Aquisicao e Incorporacao

Toda aquisicdo de bens patrimoniais deve observar a Politica de Compras, a Normativa
Interna de Compras e as competéncias de autorizagdo definidas na Portaria de Algadas
vigente. A aquisicdo, permuta ou incorporacdo de bens imdveis estd condicionada a
autorizacdo prévia do Conselho de Administracio e aprovagido da Assembleia Geral, conforme
o Estatuto Social.

5.2 Controle e Rastreabilidade

Todo bem patrimonial deve ser tombado, identificado fisicamente e controlado em sistema
informatizado. Os registros devem refletir a localizacdo, o responsavel, o estado de
conservacdo e o histérico de cada bem.

5.3 Uso Responsavel e Conservacao

Os bens patrimoniais devem ser utilizados exclusivamente para fins institucionais.
Colaboradores tém o dever de conserva-los adequadamente e comunicar avarias ou extravios
ao Responsavel pelo Patrimonio.
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5.4 Inventario Patrimonial

O inventario patrimonial é instrumento obrigatério de controle, realizado periodicamente
com participacio de todos os setores. Os procedimentos operacionais deverdo estar
disciplinados na Normativa Interna de Gestdo Patrimonial.

5.5 Baixa e Destinacdo de Bens

A baixa e a destinacdo final de bens, por alienacdo, doagcdo ou descarte, devem observar
critérios técnicos, legais e socioambientais, com autorizacao das instancias competentes. Os
procedimentos operacionais deverdo estar disciplinados na Normativa Interna de Gestdo
Patrimonial.

5.6 Integracido com Outras Politicas

A gestdo patrimonial integra-se com a Politica de Compras, a Normativa Interna de Compras,
a Portaria de Algadas, a Politica de Gestdo Financeira e a Normativa Interna de Gestdo
Financeira, a Politica de Fornecedores. Sempre que um assunto ja estiver disciplinado nesses
documentos, esta Politica fara apenas referéncia, sem reproduzir as regras.

6. Governanca e Responsabilidades

A gestdo patrimonial é responsabilidade compartilhada entre as instancias abaixo, com
atribuicdes detalhadas na Normativa Interna de Gestdo Patrimonial:

¢ Conselho de Administragao: deliberar sobre bens iméveis e encaminhar para
aprovacdo em Assembleia Geral.

o Comissdo Executiva: deliberar sobre operacdes nos limites da Portaria de Algadas.

* Presidéncia do Conselho de Administracio: aprovar esta Politica, e autorizar
operacdes relevantes conforme a Portaria de Algadas.

e Superintendéncia: aprovar a Normativa Interna e supervisionar a gestao
patrimonial, e autoriza operagdes relevantes conforme a Portaria de Algadas.

* Geréncia Administrativa Financeira: coordenar e responder pela integridade
patrimonial.

o Area de Patriménio: executar o controle operacional dos bens, integrar o Setor de
Compras, sob supervisdo da Coordenacao de Compras.

e Contabilidade: registrar contabilmente as incorporacdes, depreciacdes e baixas.

e Auditoria: fiscalizar a aderéncia a Politica e a Normativa.

8. Gestao de Riscos

A organizacao adota abordagem proativa na identificacdo e mitigacdo de riscos patrimoniais,
com atencgdo especial a:

¢ Risco de extravio ou furto: mitigado por tombamento obrigatério, termos de
responsabilidade e inventarios periodicos.

¢ Risco de deterioracao: gerenciado por programa de manutengdo preventiva,
avaliacdes periddicas e comunicacdo obrigatoéria de avarias.

» Risco contabil: controlado por conciliagio peridédica entre sistema patrimonial e
registros contabeis.

¢ Risco de conformidade: reduzido por auditorias periddicas e atualizacao
documental.
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¢ Risco de passivo ambiental: mitigado por critérios de descarte responsavel e
destinacao a recicladores homologados.

9. Compliance

A gestdo patrimonial deve observar:

e Legislacao civil e tributaria vigente aplicavel a organizacdes sem fins lucrativos.

¢ Normas contabeis brasileiras aplicaveis ao imobilizado (NBC TG 27 e correlatas).

¢ Estatuto Social do CIEE/SC, especialmente quanto a aquisicao, alienacdo e oneragio de
bens imdveis.

* Normas ambientais aplicaveis ao descarte de equipamentos eletrénicos e materiais
especiais.

 Codigo de Etica institucional e todas as politicas aplicaveis ao assunto.

10. Disposicoes Gerais

10.1 Normativa Complementar

Os procedimentos operacionais detalhados deverao estar disciplinados na Normativa Interna
de Gestdo Patrimonial, aprovada pela Superintendéncia, a qual esta Politica se sobrepde em
caso de conflito.

10.2 Vigéncia e Aprovacao

Esta Politica entra em vigor na data de sua aprovacdo pela Presidéncia do Conselho de
Administracdo, permanecendo valida até nova deliberagdo. Sua revisdo deverd ocorrer
sempre que houver alteracdes relevantes na estrutura de governanca, na legislacio aplicavel
ou nas praticas operacionais da organizacao.

10.3 Casos Omissos

Os casos omissos serdo analisados pela Superintendéncia Executiva, com deliberacao da
Presidéncia do Conselho de Administracao.

10.4 Revogacao

Esta Politica revoga disposicdes anteriores que versem sobre os mesmos assuntos.

Floriano6polis, 03 de julho de 2026.

[
Luiz Carlos Floriani

Presidente do Conselho de Administracao
CIEE/SC
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